Guatemala, 26 de febrero 2021.

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de actividades
mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato de Presentacién de servicios Profesionales Individuales en
General Numero 029-119-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero 100-2021,
correspondiente al periodo del 09 al de febrero al 28 de febrero del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie: 916FFA66 NUmero de DTE: 2339916433,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar a la Administracion General en temas de comunicacidn social institucional.

e Apoyar la gestion de procesos administrativos en el drea de comunicacién social que respondan a la
estrategia institucional.

e Brindar apoyo en la gestidn del recurso humano de comunicacién social.
e Apoyar en los procesos para la realizacién de acciones de comunicacién social. -

e Otras actividades afines relacionadas al que hacer de la Administracién General y del Despacho
Superior. " '

RESULTADOS OBTENIDOS:

® Seasesoro en establecer los procesos principales de la Direccién de Comunicacién Social y Difusién
Cultural. :

e Seapoyo en la elaboracidn de cinco procesos de la Direccién de Comunicacién y Difusién Cultural
para la elaboracién del Manual de Normasy Procedimientos de la Direccion:
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e Seapoyd en el desarrollo del Manual de funciones y puestos de la Direccion de Comunicacion Social
y Difusion Cultural. |
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* Seelabord una propuesta para la estimacién presupuestaria de una campafia de comunicacién
social en medios masivos.

e Seapoyd en las acciones y actividades relacionadas con la Diteccién de Comunicacién Social.

Jvarado Burgos.
Vo.Bo.




